
साव[जǓनक खǐरदमा किÛटÛजेÛसी रकम खच[लाई åयविèथत गनȶ काय[ǒवǓध, २०७९ 
èवीकृत ǓमǓत:२०७९/५/३१  

Ĥèतावना : Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०७६ को अनसूुची १ मा साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[ तथा 

अनसूुची २ मा परामश[ सेवा सàबÛधी काय[सàपादन गदा[ भैपरȣ आउने ǒकǓसमका खच[लाई लागत अनमुान तयार 

गदा[ किÛटÛजÛेसी रकम र काया[लय åयवèथापन खच[को ǽपमा समावेश गन[ सÈने गरȣ åयवèथा भएको छ । 

यèतो रकमलाई Ǔनमा[ण काय[तफ[  वक[  चाज[, èटाफ खच[ तथा सानाǓतना अÛय खच[ र परामश[ सेवातफ[  काया[लय 

åयवèथापन खच[मा उपयोग गन[ सǒकने कानूनी åयवèथा अनǽुप सो रकमलाई तोǒकएको कामको ǓनǓमƣ 

Ǔमतåययी, Ĥभावकारȣ एवं पारदशȸǽपमा खच[ गनȶ काय[लाई åयविèथत गन[ वाÑछनीय भएकोले मÛğालयले यो 

काय[ǒवǓध बनाएको छ ।  

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ :- (१) यस काय[ǒवǓध को नाम "साव[जǓनक खǐरदमा किÛटÛजेÛसी रकम खच[लाई 

åयविèथत गनȶ काय[ǒवǓध, २०७९ रहेको छ । 

(२) यो काय[ǒवǓध आǓथ[क बष[ २०७९/०८० देिख लागू हनुछे । 

  

२. पǐरभाषा :-ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 

(क) "ऐन" भǏाले साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ सàझन ुपछ[ । 

(ख) "काया[लय" भǏाले मÛğालय अÛतग[तका बोड[, Ǔनदȶशनालय तथा िजãलािèथत काया[लयहǽ सàझन ु

पछ[ । 

(ग) "Ǔनदȶशनालय" भǏाले कृǒष ǒवकास Ǔनदȶशनालय तथा पशपुÛछȤ तथा म×èय ǒवकास Ǔनदȶशनालय 

सàझन ुपछ[ । 

(घ) "Ǔनयमावलȣ " भǏाले Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०७६ सàझन ुपछ[ । 

(ङ) "मÛğालय" भǏाले कृǒष तथा पशपुÛछȤ ǒवकास मÛğालय, बागमती Ĥदेश सàझन ुपछ[ । 

(च) "वक[  चाज[, èटाफ खच[" भǏाले दफा ५ को उपदफा (१) मा तोǒकए बमोिजमको खच[ सàझन ुपछ[ 

। 

(छ) "सानाǓतना अÛय खच[" भǏाले दफा ५ को उपदफा (२) मा तोǒकए बमोिजमको खच[ सàझन ुपछ[ 

। 

पǐरÍछेद २ 

किÛटÛजेÛसी रकमको अनमुान तथा काय[Đम èवीकृǓत 



३. किÛटÛजेÛसी रकमको वाǒष[क अनमुान तयार गनु[पनȶ: (१) किÛटÛजÛेसी रकम खच[ गनु[ अिघ मÛğालय र 

काया[लयले किÛटÛजेÛसी बापत खच[ गन[ सǒकने रकमको वाǒष[क अनमुान अनसूुची -१ को ढाचँामा तयार 

गनु[पनȶछ । 

(२) यस दफा बमोिजम किÛटÛजेÛसी रकमको अनमुान गदा[ साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[ र परामश[ 

सेवा रकमबाट खच[ गन[ सǒकने किÛटÛजेÛसी रकम समतेको अनमुान गनु[पनȶछ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम बाǒष[क अनमुान तयार गदा[ Ǔनमा[ण काय[को हकमा लागत अनमुानको 

वक[  चाज[ èटाफ खच[तफ[  दईु ĤǓतशत र सानाǓतना अÛय खच[ तफ[  दईु ĤǓतशत गरȣ जàमा चार ĤǓतशत 

र परामश[ सेवाको हकमा काया[लय åयवèथापन खच[को ǽपमा लागत अनमुानको चार ĤǓतशतका दरले 

लागत अनमुानमा उãलेख भएको रकमलाई आधार माǏु पनȶछ । 

(४) उपदफा (२) बमोिजम Ǔनमा[ण काय[ वा परामश[ सेवाको लागत अनमुान èवीकृत भई नसकेको 

अवèथामा èवीकृत वाǒष[क बजेटको आधारमा सोहȣ आǓथ[क वष[Ǔभğ सʶालन हनुे आयोजना र काय[Đमको 

लाǓग èवीकृत बजेट अनǽुप वाǒष[क ǽपमा किÛटÛजÛेसी रकमको अनमुान गन[ सǒकनेछ ।  

 

४. किÛटÛजेÛसी रकमको वाǒष[क काय[Đम बनाउन ु पनȶः-  (१) दफा ३ बमोिजम ĤाƯ हनुे किÛटÛजÛेसी 

रकमको बाǒष[क काय[Đम बनाई मÛğालयको सिचवबाट èवीकृत गराउन ुपनȶछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम तयार गǐरने बाǒष[क काय[Đमको ढाँचा अनसूुची- २ मा तोǒकए बमोिजम 

हनुेछ ।  

 

पǐरÍछेद ३ 

किÛटÛजेÛसी रकम खच[ गनȶ Ĥकृया 
 

५. Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी किÛटÛजेÛसी रकमको खच[: (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी 

किÛटÛजेÛसी रकम वक[  चाज[, èटाफ खच[का लाǓग उपयोग गन[ सǒकनेछ ।  

èपǒƴकरण :-यस उपदफाको Ĥयोजनका लाǓग "वक[  चाज[, èटाफ खच[" भǏाले Ǔनमा[ण काय[को अनगुमन 

तथा सपुरǓभजन र सोसँग Ĥ×य¢ ǽपमा सàबिÛधत कम[चारȣ खच[, अपरेटर तथा सवारȣ चालक खच[, सवारȣ 

साधन तथा मेशीनरȣ औजार, उपकरणको भाडा तथा मम[त सàभार काय[का लाǓग गǐरने खच[हǽ समेतलाई 

जनाउँछ । 

(२) Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी किÛटÛजेÛसी रकमबाट उपदफा (१) बमोिजमको खच[ बाहेक Ǔनमा[ण 

काय[सँग Ĥ×य¢ ǽपमा सàबिÛधत बोलपğ वा Ĥèताव तयारȣ, बोलपğ मूãयाकंन, परामश[ सेवा, सूचना 

Ĥकाशन, Ǔनमा[ण काय[को अनगुमन तथा सपुǐरवे¢णका लाǓग Ĥयोग हनु ेइÛधन, èटेशनरȣ, फǓन[चर, टेǓलफोन, 

Ǔबƭतु तथा पानी महशलु, फोटोकपी वा ǒĤÛटर, कàÜयूटर खǐरद, मम[त, Ǔनमा[ण काय[मा संलÊन कम[चारȣको 



पेशागत सरु¢ा तथा ĤाथǓमक उपचारका सामĒी ǒवǒवध एवं काया[लय åयवèथापनको लाǓग आवæयक पनȶ 

सानाǓतना अÛय खच[ समते गन[ सǒकने छ । 

(३) कुनै बजेट उपशीष[कमा किÛटÛजेÛसी रकम खच[ जनाउँदा सàबिÛधत ठेʞाको नापी ǒकतावमा 

समेत खच[ Ĥǒवƴ गरेको हनु ुपनȶछ र यसरȣ गǐरएको खच[को अǓभलेख हरेक ठेʞाको छुʣा छुʣै राơ ुपनȶछ 

।  

६. परामश[ सेवा सàबÛधी किÛटÛजेÛसी रकमको खच[ :- (१) परामश[ सेवा सàबÛधी किÛटÛजेÛसी रकम 

åयवèथापन सàबÛधी काय[का लाǓग खच[ गन[ सǒकने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम रकम खच[ गदा[ परामश[ सेवासँग Ĥ×य¢ ǽपमा सàबिÛधत Ĥèताव तयारȣ, 

सूचना Ĥकाशन, Ĥèताव मãूयाकंन, परामश[ सेवा सàबÛधी काय[को अनगुमन तथा सपुǐरवे¢णका लाǓग Ĥयोग 

हनुे इÛधन,  èटेशनरȣ,  फǓन[चर, टेǓलफोन,  ǒवƭतु तथा पानी महशलु, फोटोकपी वा ǒĤÛटर,  कàÜयूटर 

खǐरद,  मम[त,  ǒवǒवध एवं काया[लय åयवèथापनको लाǓग आवæयक पनȶ अÛय खच[ समेत गन[ सǒकने छ 

। 

 (३) यस काय[ǒवǓध बमोिजम भएको किÛटÛजेÛसी खच[को छुʣै ǒववरण खãुने गरȣ अनसूुची ३ 

बमोिजमको ढाचँामा अǓभलेख खडा गरȣ राơ ु पनȶछ तथा बहवुǒष[य आयोजनाको हकमा अनसूुची -४ 

समेतको ढाँचामा अǓभलेख खडा गरȣ राơ ुपनȶछ । 

(४) कुनै बजेट उपशीष[कमा किÛटÛजÛेसी रकम खच[ जनाउँदा सàबिÛधत ठेʞाको नापी ǒकतावमा 

समेत खच[ Ĥǒवƴ गरेको हनु ुपनȶछ र यसरȣ गǐरएको खच[को अǓभलेख हरेक ठेʞाको छुʣा छुʣै राơ ुपनȶछ 

। 

  

७. मƴररोलको आधारमा खच[ गदा[ Ĥमाण संलÊन गनु[पनȶ :- किÛटÛजÛेसी रकमबाट Ǔनमा[ण काय[को दैǓनक 

Ǔनǐर¢णमा खǒटएका सपुरभाइजर तथा अÛय कम[चारȣको तलव भƣा भƠुानी गदा[ Ǔनजको फोटो, 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, तीनपèुते ǒववरण, èथायी ठेगाना, èथायी लेखा नàवर सàपक[  नàवर र Ǔनवदेन Įेèतामा 

अǓनवाय[ ǽपमा संलÊन गनु[ पनȶछ ।  

 

८. किÛटÛजेÛसी रकम खच[ गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ :- (१) किÛटÛजेÛसी रकम खच[ गदा[ दफा ४ बमोिजम èवीकृत 

वाǒष[क काय[Đमको सीमाǓभğ रहȣ खच[ गनु[ पनȶछ । 

(२) किÛटÛजेÛसी रकम खच[ गदा[ चालू आǓथ[क वष[मा ǒवǓनयोिजत पूजँीगत बजेट खच[को अनपुातसँग 

Ǔमãदोजãुदो हनुेगरȣ माğ खच[ गनु[ पनȶछ । 

 



९. ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुे :- (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम किÛटÛजेÛसी रकमको खच[ गनȶ, सोको लेखा 

राơ,े  ĤǓतवेदन गनȶ तथा लेखापरȣ¢ण एवं बेǽज ुफŞयौट सàबÛधी åयवèथा ĤचǓलत कानूनमा तोǒकए 

बमोिजम हनुेछ। 

(२) वैदेिशक सहयोगमा सʶाǓलत आयोजना तथा काय[Đमको किÛटÛजÛेसी खच[ सàबÛधी åयवèथा 

आयोजना सàझौतामा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ | 
 

१०. सवारȣ साधन खǐरद गन[ सǒकने :- (१) किÛटÛजेÛसी रकमबाट दफा ४ बमोिजम èवीकृत बाǒष[क 

काय[Đमको पǐरǓधǓभğ रहȣ काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ सÛदभ[मा सवारȣ साधन आवæयक परेको खÖडमा 

Ĥयोजन खãुने आधार, कारण र पƴुयाई सǒहत सवारȣ साधन समते खǐरद गन[ सǒकन ेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम दईु पाÌĒ ेसवारȣ साधन खǐरद गनु[ पूव[ मÛğालयको तथा चार पाÌĒ े

सवारȣ साधन खǐरदको हकमा अǓनवाय[ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, बागमती Ĥदेशको सहमǓत 

Ǔलन ुपनȶछ । तर , यसरȣ खǐरद गǐरएका सवारȣ साधनको लाǓग आवæयक हलकुा सवारȣ चालकको 

दरवÛदȣ Ǔसज[ना गन[ पाइने छैन । 

 

११. Ǔमतåययीता कायम गनु[पनȶ: (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम किÛटÛजेÛसी रकम खच[ गदा[ Ǔमतåययी ǽपमा 

गनु[ पनȶछ । 

(२) साव[जǓनक खǐरद काय[को बोलपğ आåहान तथा सो सàबÛधी अÛय सूचना पğपǓğकामा 

Ĥकाशन गदा[ छोटोǽपमा अ×यावæयक जानकारȣ माğै Ĥकाशन गरȣ सोको ǒवèततृ ǒववरण सàबिÛधत 

Ǔनदȶशनालय, काया[लय साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयको वेबसाइटमा राơ े åयवèथा Ǔमलाउन 

सǒकनछे | 

१२. संशोधन गनȶ अǓधकार :- यस काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनको ǓसलǓसलामा कुन ैसंशोधन वा थपघट गनु[ 

परेमा मÛğालयले गन[ सÈनछे । 

 

१३. बाधा अÔकाउ फुकाउने अǓधकार :- यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनको ǓसलǓसलामा कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ 

भएमा वा कुनै बाधा अÔकाउ आइपरेमा मÛğालयले èपƴ गन[ वा बाधा अÔकाउ फुकाउन आवæयक Ǔनण[य 

गन[ सÈनेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची-१ 

(दफा ३ को उपदफा (१) संग सàबिÛधत) 

किÛटÛजेÛसी रकम अनमुानको ढाचँा 

काया[लयको नाम : 

आǓथ[क वष[ः  

            जàमा                     .................               ....................... 

 

 
 
 

Ǔस.नं.  
 

ǒववरण  

 

ल.ई/èवीकृत बजेट (२) 4% ले हनु आउन े रकम  (२ 

को ४%) (३) 

क. ल.ई. èवीकृत भएको 

.....................काय[Đम            

 

.......................................... 
 

......................................... 

ख ल.ई. èवीकृत भएको   

१ 

 

..........................काय[Đम
             

.........................................

. 

.........................................

. 

 जàमा  ............................ ............................. 



अनसूुची-२ 

(दफा ४ को उपदफा (२) संग सàबिÛधत) 
बाǒष[क काय[Đम 

मÛğालय:   

काया[लय नाम :   

काया[लय कोड: काया[लय नाम : ǒĐयाकलाप कोड[ नं. 
वाǒष[क बजेट ǽ. आǓथ[क वष[ : ब.उ.िश.नं. 
   
   

Đ.सं ǒĐयाकलाप  वाǒष[क 
लêय 

  Ĥथम 
चौमाǓसक 
लêय 

  Ǒदतीय 
चौमाǓसक 
लêय 

 ततृीय 
चौमाǓसक 
लêय 

 कैǒफयत 

  पǐरणाम भार बजेट पǐरणाम भार बजेट पǐरणाम भार बजेट पǐरणाम भार बजेट  

1. वक[  चाज[, èटाफ 
खच[ 

             

1.1 कम[चारȣ (ǒव£, 
Ïयालादारȣ समते)  

             

1.2 मेिशन तथा सवारȣ 
साधन भाडा  

             

1.3 मेिशनरȣ औजार 
मम[त/सवारȣ साधन 
मम[त  

             

1.4 मेिशनरȣ औजार 
खǐरद  

             

1.5 फǓन[चर              



1.6 इÛभेÛĚȣ, योजना 
पǒहचान, पवु[ 
सàभाåयता अÚधयन, 
सàभाåयता, ǒवèततृ 
पǐरयोजना ĤǓतवेदन 
(Ǔड.ǒप.आर)  

             

2. सानाǓतना अÛय खच[              

2.1 परामश[ सेवा 
(साव[जǓनक सनुवुाई, 
वƣृिचğ Ǔनमा[ण समते 

             

2.2 सूचना Ĥकाशन               

2.3 इÛधन               

2.4 èटेशनरȣ               

2.5 टेǓलफोन              

2.6 ǒवƭतु              

2.7 पानी महसलु/जडान              

2.8 ǒवधतु महसलु/जडान              

2.9 ǒĤÛटर, कàÜयूटर 

खरȣद 

             

2.10 दैǓनक ħमण भƣा              

2.11 अनगुमन, सपुǐरवे¢ण 

तथा सपुरǓभजन भƣा 

             

2.12 बɇठक भƣा               



2.13 ǒवǒवध              

2.14 पुजँीगत Ǔनमा[ण              

3. काया[लय åयवèथापन              

3.1 बɇठक भƣा              

3.2 अÛय खच[              

 कुल जàमा              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-3 

(दफा 6 को उपदफा (3) संग सàबिÛधत) 

किÛटÛजेÛसी खच[ अǓभलेख खाता 

व.उ.िश.न.                                               आǓथ[क वष[. 

  आàदानी   खच[   कैǒफयत 

Đ.सं ǒववरण Ǔबलको Đ.सं जàमा Ǔबल रकम  

(ǽ.) 

किÛटÛजेÛसी वापतको 

रकम (ǽ.) 

गो.भा.नं. /ǓमǓत खच[ रकम (ǽ.) बाकँȧ रकम(ǽ.)  

         
         
         
         
         
 जàमा        

 

 

 

 

 

 


