
सावज नक ख रदमा कि ट जे सी रकम खचलाई यवि थत गन काय व ध, २०७९ 
वीकृत म त:२०७९/५/३१  

तावना : देश सावज नक ख रद नयमावल , २०७६ को अनसूुची १ मा सावज नक नमाण काय तथा 

अनसूुची २ मा परामश सेवा स ब धी कायस पादन गदा भैपर  आउने क समका खचलाई लागत अनमुान तयार 

गदा कि ट जे सी रकम र कायालय यव थापन खचको पमा समावेश गन स ने गर  यव था भएको छ । 

य तो रकमलाई नमाण कायतफ वक चाज, टाफ खच तथा साना तना अ य खच र परामश सेवातफ कायालय 

यव थापन खचमा उपयोग गन स कने कानूनी यव था अनु प सो रकमलाई तो कएको कामको न म  

मत ययी, भावकार  एवं पारदश पमा खच गन कायलाई यवि थत गन वा छनीय भएकोले म ालयले यो 

काय व ध बनाएको छ ।  

प र छेद-१ 

ारि भक 

 

१. संि  नाम र ार भ :- (१) यस काय व ध को नाम "सावज नक ख रदमा कि ट जे सी रकम खचलाई 

यवि थत गन काय व ध, २०७९ रहेको छ । 

(२) यो काय व ध आ थक बष २०७९/०८० देिख लागू हनुछे । 

  

२. प रभाषा :- वषय वा स ले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा, 

(क) "ऐन" भ ाले सावज नक ख रद ऐन, २०६३ स झन ुपछ । 

(ख) "कायालय" भ ाले म ालय अ तगतका बोड, नदशनालय तथा िज लाि थत कायालयह  स झन ु

पछ । 

(ग) " नदशनालय" भ ाले कृ ष वकास नदशनालय तथा पशपु छ  तथा म य वकास नदशनालय 

स झन ुपछ । 

(घ) " नयमावल  " भ ाले देश सावज नक ख रद नयमावल , २०७६ स झन ुपछ । 

(ङ) "म ालय" भ ाले कृ ष तथा पशपु छ  वकास म ालय, बागमती देश स झन ुपछ । 

(च) "वक चाज, टाफ खच" भ ाले दफा ५ को उपदफा (१) मा तो कए बमोिजमको खच स झन ुपछ 

। 

(छ) "साना तना अ य खच" भ ाले दफा ५ को उपदफा (२) मा तो कए बमोिजमको खच स झन ुपछ 

। 

प र छेद २ 

कि ट जे सी रकमको अनमुान तथा काय म वीकृ त 



३. कि ट जे सी रकमको वा षक अनमुान तयार गनपुन: (१) कि ट जे सी रकम खच गन ुअिघ म ालय र 

कायालयले कि ट जे सी बापत खच गन स कने रकमको वा षक अनमुान अनसूुची -१ को ढाचँामा तयार 

गनपुनछ । 

(२) यस दफा बमोिजम कि ट जे सी रकमको अनमुान गदा सावज नक नमाण काय र परामश 

सेवा रकमबाट खच गन स कने कि ट जे सी रकम समतेको अनमुान गनपुनछ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम बा षक अनमुान तयार गदा नमाण कायको हकमा लागत अनमुानको 

वक चाज टाफ खचतफ दईु तशत र साना तना अ य खच तफ दईु तशत गर  ज मा चार तशत 

र परामश सेवाको हकमा कायालय यव थापन खचको पमा लागत अनमुानको चार तशतका दरले 

लागत अनमुानमा उ लेख भएको रकमलाई आधार मा ु पनछ । 

(४) उपदफा (२) बमोिजम नमाण काय वा परामश सेवाको लागत अनमुान वीकृत भई नसकेको 

अव थामा वीकृत वा षक बजेटको आधारमा सोह  आ थक वष भ  स ालन हनुे आयोजना र काय मको 

ला ग वीकृत बजेट अनु प वा षक पमा कि ट जे सी रकमको अनमुान गन स कनेछ ।  

 

४. कि ट जे सी रकमको वा षक काय म बनाउन ु पनः-  (१) दफा ३ बमोिजम ा  हनुे कि ट जे सी 

रकमको बा षक काय म बनाई म ालयको सिचवबाट वीकृत गराउन ुपनछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम तयार ग रने बा षक काय मको ढाँचा अनसूुची- २ मा तो कए बमोिजम 

हनुेछ ।  

 

प र छेद ३ 

कि ट जे सी रकम खच गन कृया 
 

५. नमाण काय स ब धी कि ट जे सी रकमको खच: (१) यस काय व ध बमोिजम नमाण काय स ब धी 

कि ट जे सी रकम वक चाज, टाफ खचका ला ग उपयोग गन स कनेछ ।  

प करण :-यस उपदफाको योजनका ला ग "वक चाज, टाफ खच" भ ाले नमाण कायको अनगुमन 

तथा सपुर भजन र सोसँग य  पमा स बि धत कमचार  खच, अपरेटर तथा सवार  चालक खच, सवार  

साधन तथा मेशीनर  औजार, उपकरणको भाडा तथा ममत स भार कायका ला ग ग रने खचह  समेतलाई 

जनाउँछ । 

(२) नमाण काय स ब धी कि ट जे सी रकमबाट उपदफा (१) बमोिजमको खच बाहेक नमाण 

कायसँग य  पमा स बि धत बोलप  वा ताव तयार , बोलप  मू याकंन, परामश सेवा, सूचना 

काशन, नमाण कायको अनगुमन तथा सपु रवे णका ला ग योग हनु ेइ धन, टेशनर , फ नचर, टे लफोन, 

ब तु तथा पानी महशलु, फोटोकपी वा टर, क यूटर ख रद, ममत, नमाण कायमा संल न कमचार को 



पेशागत सरु ा तथा ाथ मक उपचारका साम ी व वध एवं कायालय यव थापनको ला ग आव यक पन 

साना तना अ य खच समते गन स कने छ । 

(३) कुनै बजेट उपशीषकमा कि ट जे सी रकम खच जनाउँदा स बि धत ठे ाको नापी कतावमा 

समेत खच व  गरेको हनु ुपनछ र यसर  ग रएको खचको अ भलेख हरेक ठे ाको छु ा छु ै रा  ुपनछ 

।  

६. परामश सेवा स ब धी कि ट जे सी रकमको खच :- (१) परामश सेवा स ब धी कि ट जे सी रकम 

यव थापन स ब धी कायका ला ग खच गन स कने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम रकम खच गदा परामश सेवासँग य  पमा स बि धत ताव तयार , 

सूचना काशन, ताव मू याकंन, परामश सेवा स ब धी कायको अनगुमन तथा सपु रवे णका ला ग योग 

हनुे इ धन,  टेशनर ,  फ नचर, टे लफोन,  व तु तथा पानी महशलु, फोटोकपी वा टर,  क यूटर 

ख रद,  ममत,  व वध एवं कायालय यव थापनको ला ग आव यक पन अ य खच समेत गन स कने छ 

। 

 (३) यस काय व ध बमोिजम भएको कि ट जे सी खचको छु ै ववरण खु ने गर  अनसूुची ३ 

बमोिजमको ढाचँामा अ भलेख खडा गर  रा  ु पनछ तथा बहवु षय आयोजनाको हकमा अनसूुची -४ 

समेतको ढाँचामा अ भलेख खडा गर  रा  ुपनछ । 

(४) कुनै बजेट उपशीषकमा कि ट जे सी रकम खच जनाउँदा स बि धत ठे ाको नापी कतावमा 

समेत खच व  गरेको हनु ुपनछ र यसर  ग रएको खचको अ भलेख हरेक ठे ाको छु ा छु ै रा  ुपनछ 

। 

  

७. म ररोलको आधारमा खच गदा माण संल न गनपुन :- कि ट जे सी रकमबाट नमाण कायको दै नक 

न र णमा ख टएका सपुरभाइजर तथा अ य कमचार को तलव भ ा भ ु ानी गदा नजको फोटो, 

नाग रकताको त ल प, तीनपु ते ववरण, थायी ठेगाना, थायी लेखा न वर स पक न वर र नवदेन े तामा 

अ नवाय पमा संल न गन ुपनछ ।  

 

८. कि ट जे सी रकम खच गदा यान दनपुन :- (१) कि ट जे सी रकम खच गदा दफा ४ बमोिजम वीकृत 

वा षक काय मको सीमा भ  रह  खच गन ुपनछ । 

(२) कि ट जे सी रकम खच गदा चालू आ थक वषमा व नयोिजत पूजँीगत बजेट खचको अनपुातसँग 

म दोजु दो हनुेगर  मा  खच गन ुपनछ । 

 



९. च लत कानून बमोिजम हनुे :- (१) यस काय व ध बमोिजम कि ट जे सी रकमको खच गन, सोको लेखा 

रा ,े  तवेदन गन तथा लेखापर ण एवं बे ज ुफ यौट स ब धी यव था च लत कानूनमा तो कए 

बमोिजम हनुेछ। 

(२) वैदेिशक सहयोगमा स ा लत आयोजना तथा काय मको कि ट जे सी खच स ब धी यव था 

आयोजना स झौतामा उ लेख भए बमोिजम हनुेछ | 
 

१०. सवार  साधन ख रद गन स कने :- (१) कि ट जे सी रकमबाट दफा ४ बमोिजम वीकृत बा षक 

काय मको प र ध भ  रह  काय म काया वयन गन स दभमा सवार  साधन आव यक परेको ख डमा 

योजन खु ने आधार, कारण र पु याई स हत सवार  साधन समते ख रद गन स कन ेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम दईु पा  ेसवार  साधन ख रद गन ुपूव म ालयको तथा चार पा  े

सवार  साधन ख रदको हकमा अ नवाय आ थक मा मला तथा योजना म ालय, बागमती देशको सहम त 

लन ुपनछ । तर , यसर  ख रद ग रएका सवार  साधनको ला ग आव यक हलकुा सवार  चालकको 

दरव द  सजना गन पाइने छैन । 

 

११. मत ययीता कायम गनपुन: (१) यस काय व ध बमोिजम कि ट जे सी रकम खच गदा मत ययी पमा 

गन ुपनछ । 

(२) सावज नक ख रद कायको बोलप  आ हान तथा सो स ब धी अ य सूचना प प कामा 

काशन गदा छोटो पमा अ याव यक जानकार  मा ै काशन गर  सोको व ततृ ववरण स बि धत 

नदशनालय, कायालय सावज नक ख रद अनगुमन कायालयको वेबसाइटमा रा  े यव था मलाउन 

स कनछे | 

१२. संशोधन गन अ धकार :- यस काय व धको काया वयनको सल सलामा कुन ैसंशोधन वा थपघट गन ु

परेमा म ालयले गन स नछे । 

 

१३. बाधा अ काउ फुकाउने अ धकार :- यस काय व ध काया वयनको सल सलामा कुनै वधा उ प  

भएमा वा कुनै बाधा अ काउ आइपरेमा म ालयले प  गन वा बाधा अ काउ फुकाउन आव यक नणय 

गन स नेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची-१ 

(दफा ३ को उपदफा (१) संग स बि धत) 

कि ट जे सी रकम अनमुानको ढाचँा 

कायालयको नाम : 

आथक वषः  

            ज मा                     .................               ....................... 

 

 
 
 

स.नं.  
 

ववरण  

 

ल.ई/ वीकृत बजेट (२) 4% ले हनु आउन े रकम  (२ 

को ४%) (३) 

क. ल.ई. वीकृत भएको 

.....................काय म            

 

.......................................... 
 

......................................... 

ख ल.ई. वीकृत भएको   

१ 

 

..........................काय म
             

.........................................

. 

.........................................

. 

 ज मा  ............................ ............................. 



अनसूुची-२ 

(दफा ४ को उपदफा (२) संग स बि धत) 
बा षक काय म 

म ालय:   

कायालय नाम :   

कायालय कोड: कायालय नाम : याकलाप कोड नं. 
वा षक बजेट . आथक वष : ब.उ.िश.नं. 
   
   
.सं याकलाप  वा षक 

ल य 

  थम 
चौमा सक 
ल य 

  दतीय 
चौमा सक 
ल य 

 ततृीय 
चौमा सक 
ल य 

 कै फयत 

  प रणाम भार बजेट प रणाम भार बजेट प रणाम भार बजेट प रणाम भार बजेट  

1. वक चाज, टाफ 
खच 

             

1.1 कमचार  ( व , 
यालादार  समते)  

             

1.2 मेिशन तथा सवार  
साधन भाडा  

             

1.3 मेिशनर  औजार 
ममत/सवार  साधन 
ममत  

             

1.4 मेिशनर  औजार 
ख रद  

             

1.5 फ नचर              



1.6 इ भे , योजना 
प हचान, पवु 
स भा यता अ धयन, 
स भा यता, व ततृ 
प रयोजना तवेदन 
( ड. प.आर)  

             

2. साना तना अ य खच              

2.1 परामश सेवा 
(सावज नक सनुवुाई, 
वृ िच  नमाण समते 

             

2.2 सूचना काशन               

2.3 इ धन               

2.4 टेशनर                

2.5 टे लफोन              

2.6 व तु              

2.7 पानी महसलु/जडान              

2.8 वधतु महसलु/जडान              

2.9 टर, क यूटर 

खर द 

             

2.10 दै नक मण भ ा              

2.11 अनगुमन, सपु रवे ण 

तथा सपुर भजन भ ा 

             

2.12 बठक भ ा               



2.13 व वध              

2.14 पुजँीगत नमाण              

3. कायालय यव थापन              

3.1 बठक भ ा              

3.2 अ य खच              

 कुल ज मा              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-3 

(दफा 6 को उपदफा (3) संग स बि धत) 

कि ट जे सी खच अ भलेख खाता 

व.उ.िश.न.                                               आ थक वष. 

  आ दानी   खच   कै फयत 

.सं ववरण बलको .सं ज मा बल रकम  

( .) 

कि ट जे सी वापतको 

रकम ( .) 

गो.भा.नं. / म त खच रकम ( .) बाकँ  रकम( .)  

         
         
         
         
         
 ज मा        

 

 

 

 

 

 


